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1. ACCESO AL AULA VIRTUAL MOODLE.

- En la pagina web del centro: Pinchar en sitio web - aula moodle (también se puede entrar desde educacyl)
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-Una vez en la pagina principal del aula moodle: pinchar en - acceder e introducir el usuario y contrasefa de educacy
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2. USUARIO Y CONTRASENA DE EDUCACYL.

Para poder acceder a las aulas virtuales necesitais un usuario y contrasefia y podéis solicitarlos en el portal de educacion la Junta, educacyl:
https://www.educa.jcyl.es/es

Una vez dentro de la pagina de educacyl, pinchais en: -»acceso privado —>se abre una ventana y pinchdis en = no recuerdo mis datos de acceso.

A continuacion se irdn abriendo una serie de ventanas en las que tenéis que ir rellenando los datos que os piden para identificaros, como por ejemplo
el DNI. Al final la Junta os envia el usuario y la contrasefia a vuestro correo personal (a la direccion de correo que pusierais en el impreso de matricula).
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https://www.educa.jcyl.es/es

N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefia,

alquien@example.com

Contrassfia

| ® No recuardo mis datos da acceso.

® No tengo cuenta en el Portal,
o ;Puedo darme de alta?
® Darse de aita.
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3. NUESTRA AULA VIRTUAL MOODLE ANDRES LAGUNA.

Al acceder nos encontramos en la pagina principal. Aqui observamos todas las categorias que hay, en carpetas.

Arriba a la izquierda encontramos un cuadro rojo (mostrar/ocultar menu) E que nos permite desplegar el menu principal. Dentro de este menu
principal encontramos la pestafia “Area personal”, pinchamos aqui y podras observar todos los cursos (asignaturas) en los que ti estas matriculado.
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Todas las aulas virtuales de todas las asignaturas de distancia estdn en la categoria “Estudios a distancia”
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4. NAVEGACION DENTRO DEL AULA VIRTUAL IES ANDRES LAGUNA.

Para movernos dentro del aula virtual e ir de una seccion a otra debemos usar los menus.

3.1. Para navegar dentro del aula Moodle usaremos los menus.

- Menu principal: En la columna izquierda. Se despliega con el cuadro rojo.

-Barra de navegacién: Barra horizontal.
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3.2. Otros menus:

-Menu superior: En la parte superior. Contiene notificaciones y acceso rdpido a los mensajes

-Menu del usuario: Se despliega pinchando en la flechita al lado del nombre. Contiene, entre otras las pestafias de perfil, mensajes, salir...

Menu superior Menu del usuario

A% e

% Junta de oy LT
Gl Castilay Leon ", o AnDRES LAGUNA
Consejeria de Educacion -~ s

@ Area personal

& Perfil

88 Calificaciones

® Mensajes
’ ENLA
CategOFIaS ¥ Insignias
M Calendario

& Preferencias

» Salir

& Cambiarrol a..

Uso basico de Moodle para alumnos Marta Mayorga Garcia
IES Andrés Laguna



5. LAS AULAS VIRTUALES DE CADA ASIGNATURA.

Cuando ya estéis matriculados y tengdis acceso al aula virtual del IES Andrés Laguna, veréis que existe un aula virtual por cada asignatura y otra
disefiada para comunicaciones de la jefatura de estudios, llamada “Informacién y novedades para alumnos de distancia”.

5.1. El aula virtual “Informacidn y novedades para alumnos de distancia”. Gestionada por la jefatura de estudios de distancia. En este aula podras
enterarte de todas las novedades (plazos de matricula, calendarios de examenes, posibles cambios de exdmenes, horarios, convocatorias, EBAU... y también podras
comunicarte, preguntar y plantear dudas a la jefe de estudios.

5.2. Las aulas virtuales de cada asignatura. (Por ejemplo aula virtual de “Inglés, dmbito de comunicacion 3MOD” o “Educacidn fisica 1bach”). Cada
una de estas aulas estara gestionada por el profesor responsable de la asignatura. En ellas encontraréis toda la informacidon que necesitaréis, contenidos,
actividades, temas que entran en cada evaluacién y ademads podréis comunicaros con el profesor, plantear dudas, etc., a través de la mensajeria.

5.3. Para entrar en las aulas de cada asighatura o en la de informacidn para alumnos: Podemos hacerlo de dos maneras:

-Pinchando en “Pagina principal” - Estudios a distancia = curso (3MOD, 4MOD, 19Bachillerato o 22Bachillerato) = asignatura (por ejemplo ingles...)

-Pinchando en “Area personal”: Aparecen todas las asignaturas en las que estoy matriculado. - asignatura.

Cada aula tiene un formato que estructura los contenidos en temas y que cada profesor adaptara a su asignatura. A continuacion podéis ver un
ejemplo de un aula virtual todavia sin contenidos.
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Cada aula de cada asignatura tiene una estructura basica en la Ingles (Ambito de comunicacion) 3SMOD
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Ejemplo de aula con contenidos.
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6. NOTIFICACIONES Y MENSAJERIA.

A través de la mensajeria podrds comunicarte con los profesores. Ellos te mandaran informacion, avisos... y tl puedes usarlos para preguntar dudas o
comunicar incidencias.

6.1. Cuando se recibe un aviso o0 mensaje. Cada vez que un profesor te mande un aviso o un mensaje, podras observar, cuando accedas a Moodle,
una sefial en rojo en el menu superior (en los iconos del sobre, la campanita o el globo).
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6.2. Para mandar mensajes tenemos dos opciones:

12 Para mandar mensajes de texto plano. - Es decir mensajes sencillos y cortos en los que no necesito poner enlaces a paginas web...

Pinchar en el menu superior = icono de mensajes (el icono del globo: ). Se abre una ventana gue nos permite ver los mensajes recibidos y con un cajetin
de busqueda donde escribimos las primeras letras del profesor con el que queremos contactar, pinchamos en buscar y se despliega una lista con todos los
usuarios posibles. Pinchamos en el nombre de la persona que buscamos y en la parte inferior se abre un cajetin donde escribir el mensaje. A continuacién
pinchamos en la flecha de la derecha para enviar.
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22 Para mandar mensajes con enlaces a paginas web, archivos adjuntos, imdagenes... usaremos el correo electrénico ==

Pinchamos en el icono del sobre (&%), >Pinchamos en Redactar - Seleccionamos el grupo donde esta el profesor con el que queremos
contactar (por ejemplo “Quimica 2bcd” o “Informacién y novedades para alumnos de distancia”) = Continuar.

Se abre una nueva ventana donde primero tenemos que agregar el destinatario. Al pinchar aqui se nos abre un cuadro de busqueda donde escribimos
las primeras letras del profesor, lo seleccionamos y aplicamos cambios. Escribimos el mensaje, adjuntamos archivo (si fuese necesario) y pinchamos en
enviar.
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